CHSNEXION

LABORAL

CONVOCATORIA INTERNA'Y EXTERNA
(1) ADMINISTRADOR (A) DE SISTEMAS DE OFICINA | (1141)

Conexiéon Laboral Area Local Norte Central es un area local de inversion bajo la
Ley Federal “Workforce Investment Opportunity Act” (WIOA). Esta ley permite
reestructurar un sistema de prestacion de servicio, el cual responda a las
necesidades de cualquier persona que desee progresar en su profesion, a traves
de una capacitacion continua y donde pueda tener acceso a informacion y
servicio de alta calidad.

Se aceptan solicitudes hasta: 20 DE MAYO DE 2024

Requisitos Minimos: Bachillerato de un colegio o universidad acreditada con
especialidad en Administracion de Sistemas de Oficina o Ciencias Secretariales.

Naturaleza del Trabajo: Trabajo secretarial y administrativo que consiste en
realizar labores relacionadas con la administracion de los sistemas de oficina, el
uso de sistemas computadorizado y la toma de transcripcion de dictados o
escritura rapida en una oficina administrativa o programatica del Area Local de
Desarrollo Laboral Norte Central.

Caracter: Carrera
Periodo Probatorio: seis (6) meses

Escala Salarial: $1,603.00- $2,468.00

Documentos para presentar al radicar la solicitud:
e resume actualizado
e Diploma y/o certificacion de grado y transcripcion de créditos que incluya
el grado conferido

Las personas que relnan los requisitos antes mencionados deberan radicar la
solicitud de empleo en el Departamento de Recursos Humanos de Conexion
Laboral Norte Central, ubicado en #162 Calle Ramodn E. Betances, Arecibo, PR.
00612. Tel. 787-879-4439.

Conexién Laboral Norte Central se compone de los siguientes municipios:
Adjuntas, Arecibo, Camuy, Hatillo, Jayuya, Lares, Quebradillas, Utuado. Las
personas interesadas en solicitar el puesto tienen que estar disponibles para
viajar en sus vehiculos a ofrecer servicio a los ocho (8) municipios cuando asi

se les requiera.

LA SOLICITUD SOLO SERA VALIDA PARA ESTA CONVOCATORIA Y
SOLAMENTE SE TOMARAN EN CONSIDERACION LAS PERSONAS QUE
CUMPLAN CON LOS REQUISITOS MINIMOS DEL PUESTO Y PRESENTEN LOS

DOCUMENTOS REQUERIDOS.
CONVOCATORIA NUM: 2024-004
FECHA: 7 DE MAYO DE 2024
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